Szkolne procedury postepowania nauczycieli (pracownikow szkoty)
w sytuacjach zagrozenia mlodziezy przestepczoscia i demoralizacja
obowiazujace w XXI LO z Oddzialami Sportowymi

w Gdansku

Podstawy prawne stosowanych procedur.

1.

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.z
2002 r., Nr 11 poz. 109, z p6zn. zm.).

. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi (Dz. U. z 2002 r., Nr 147 poz. 1231).

3. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 1990 r., Nr 30 poz. 179 z p6zn. zm.)

10.

11.

12.

. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996 r., Nr 67 poz. 329 z

pozn. zm.)

. Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2002 r. Nr 111 poz.

535).

. Ustawa z dnia 9 listopada 1995 roku o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu i

wyrobdw tytoniowych (Dz. U. z 1996 r., Nr 10 poz. 55)

. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2005 r., Nr 179 poz.

1485 z p6zn. zm.)

. Rozporzadzenie MENIS z dnia 21 maja 2001 w sprawie ramowych statutow publicznego

przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2002 r., Nr 10 poz. 96 Z pOzn zm.).

. Rozporzadzenie MENIS z dnia 26 lutego 2002 r. w sprawie podstawy programowej wychowania

przedszkolnego oraz ksztatcenia ogolnego w poszczegolnych typach szkot (Dz. U. z 2002 r., Nr
51 poz. 458 z pdzh. zm.)

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegoétowych form
dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i mlodziezy zagrozonej
uzaleznieniem (Dz. U. z 2003 r., Nr 26 poz. 226)

Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtownego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r.  w sprawie
form 1 metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestepczosci
nieletnich.

Statut Szkoty.



WSTEP

W zwigzku z tym wprowadza si¢ w XXI LO Z Oddzialami Sportowymi w Gdansku
nastepujace procedury dziatan wychowawczych, zapobiegawczych oraz interwencyjnych wobec
mitodziezy :

l. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania si¢ ucznia wobec
innych uczniow, nauczycieli, pracownikow szkoly.

1. Procedura postepowania w przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na
zajeciach lekcyjnych.

II. Procedura postepowania w przypadku uczniowskich wagarow czy samowolnego
opuszczenia szkoly.

V. Procedura postepowania w przypadku zlamania przez ucznia zakazu korzystania w
czasie zaje€ lekcyjnych z telefonu komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub
innego urzadzenia stuzacego do rejestrowania dzwieku i obrazu.

V.  Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja wspoélpracy ze szkola lub
rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od alkoholu, narkotykow lub
przejawiajacy zachowania mogace Swiadczy¢ o zaburzeniach psychicznych).

V1.  Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséw lub ich
palenia na terenie szkoly.

VII.  Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje, ze uczen
uzywa alkoholu lub innych Srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, badz
przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji.

VIII. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie
szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

IX.  Procedura postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoly) znajduje na terenie szkoly
substancje przypominajgca wygladem narkotyk.

X. Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie
substancj¢ przypominajaca narkotyk.

XI.  Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.

XIl.  Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

XIIl.  Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu

karalnego/przestepstwa

XIV. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przestepstwa
Sciganego z urzedu na terenie szkoly.

XV. Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty oraz
telefonu ostrzegajacego przed niebezpieczenstwem.

XVI. Procedura postepowania w przypadku prob samobdéjczych lub samobéjstwa ucznia
XVII. Procedura zawiadamiania o $mierci ucznia.

XVIII. Procedura postepowania w przypadku zaloby po $mierci ucznia( z wyjatkiem Smierci
samobojczej).

XIX. Epizod psychotyczny

XX. Procedura postepowania w przypadku ciazy uczennicy.



l. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania si¢ ucznia

wobec innych uczniéw, nauczycieli, pracownikow szkoly.

. Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniéw), uzywajac perswazji

stownej lub fizycznej.

2. Natychmiast informuje wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego o zdarzeniu.

D

1
2

3

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem/uczniami na temat
zdarzenia, sporzadza notatke .

Wychowawca informuje rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia/uczniéw, uczestnikow
zdarzenia o zaistniatej sytuacji (odnotowuje ten fakt w dzienniku).

. W przypadku powtarzania si¢ sytuacji wychowawca zglasza ten fakt do pedagoga szkolnego

oraz powiadamia dyrektora szkoly o przypadkach szczegolnie drastycznych zachowan
agresywnych (stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub zycia).

. Wychowawca ucznidéw porozumieniu uczniow dyrektorem szkoly stosuje wobec

ucznia/uczniow kary okreslone w Statucie Szkoty.

1. Procedura postepowania w przypadku przedluzajacej sie¢ nieobecnosci
ucznia na zajeciach lekcyjnych.

zialania wychowawcy:

. Rodzic ma obowiagzek poinformowac szkote o przyczynach nieobecnosci dziecka.

. Jezeli przez dwa tygodnie nie ma informacji od rodzicow o przyczynach nieobecno$ci
dziecka wychowawca ma obowigzek rozpozna¢ przyczyne nieobecnosci ucznia w szkole,
poprzez nawigzanie kontaktu z rodzicami, opiekunami prawnymi lub uczniem (telefon, e-
dziennik, list polecony z podpisem dyrektora szkoty).

. Jezeli nieobecnos¢ przedtuza sie, wychowawca zgtasza sprawe psycholowi szkolnemu.

Dziatania psychologa szkolnego:

2.

3

Psycholog przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia zobowigzujac ich na pi$mie do
zapewnienia regularnego uczgszczania dziecka na zajecia szkolne.

Psycholog zobowigzuje ucznia do regularnego uczeszczania na zajecia szkolne na pismie.

. W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicow pisemnego zobowigzania, psycholog



wszczyna proces administracyjno- prawny (sad rodzinny i nieletnich, wydziat rozwoju
spotecznego- organ prowadzacy szkote, moze zawiadomi¢ dzielnicowego).

1. Procedura postepowania w przypadku uczniowskich wagarow czy
samowolnego opuszczenia szkoly.

. Wychowawca na biezaco powiadamia telefonicznie rodzicéw (opiekundéw prawnych) o
nieobecnosciach ucznia na lekcjach lub samowolnym opuszczeniu szkoty.

. Ustala we wspoélpracy z psychologiem szkolnym powody wagaréw lub samowolnego
opuszczenia szkoty.

. Wzywa do szkoty rodzicéw (opiekundéw prawnych) ucznia i przeprowadza rozmowe z
rodzicami w obecno$ci ucznia. Zobowigzuje ucznia do zaniechania wagarow lub
samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicéw do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala
z rodzicami strategi¢ postgpowania. Sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy
podpisang przez rodzica i ucznia .

. W przypadku braku poprawy 1 czgstej nieobecnosci ucznia spowodowanej wagarami
informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly wzywa rodzicow na rozmowe¢ celem
wyjasnienia sytuacji i poinformowania rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia
0 konsekwencjach wynikajacych z nie realizacji obowigzku szkolnego przez dziecko.

. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej s$rodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia pisemnie sad rodzinny lub policj¢ oraz organ prowadzacy.

V. Procedura postepowania w przypadku zlamania przez ucznia zakazu
korzystania w czasie zaje¢¢ lekcyjnych z telefonu komorkowego, dyktafonu,
aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia shuzacego do rejestrowania
dzwi¢ku i obrazu.

. Nauczyciel ma obowiazek zareagowaé w przypadku, gdy bez jego zgody na zajeciach
lekcyjnych uczen korzysta z telefonu komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego
badz innego urzadzenia stuzacego do rejestrowania dzwigku i obrazu.

. W przypadku, gdy uczen notorycznie korzysta z telefonu komorkowego, nauczyciel ma
prawo zazada¢ oddania sprzetu.

. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzgt zostal wykorzystany do
zarejestrowania dzwigku lub obrazu na zajgciach ma prawo zada¢ od ucznia ujawnienia
nagrania 1 przekazania mu sprzgtu uzytego do rejestracji (w obecnosci innej osoby dorostej).

. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji lub gdy uczen odmawia
ujawnienia nagrania nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce | pedagoga
szkolnego lub dyrektora szkoty. Zabezpiecza sprzet wykorzystany do rejestracji w celu
uniemozliwienia jej skasowania i przekazuje go wychowawcy, pedagogowi lub dyrektorowi
szkoty.

. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowe z uczniem, ustalajg okolicznosci
1 cel uzycia przez niego sprzetu rejestrujgcego na lekcji i za jego zgoda odtwarzaja
ewentualne nagranie.



6. W przypadku, gdy uczen nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chciat dobrowolnie
przekaza¢ sprzetu nauczycielowi, wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych
opiekunéw) ucznia i przekazuje im uzyskane informacje o zdarzeniu. Przeprowadza
rozmowe¢ z uczniem Ww obecno$ci rodzicow, zobowigzuje go do natychmiastowego
skasowania ewentualnego nagrania i wyjasnia konsekwencje ( takze karne) zwigzane z jego
upowszechnianiem lub opublikowaniem. Wychowawca sporzadza notatke z rozmowy.
W obecnosci ucznia przekazuje rodzicom zatrzymany sprzet.

7. W przypadku, gdy uczen ponownie ztamie zakaz rejestrowania zaje¢ lekcyjnych bez zgody
nauczyciela lub upowszechnia badz publikuje dokonane nagrania (np. w Internecie) podlega
karom statutowym.

V. Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja wspélpracy ze
szkola lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od
alkoholu, narkotykéw lub przejawiajacy zachowania mogace S$wiadcezy¢ o
zaburzeniach psychicznych, dziecko jest uczestnikiem lub ofiara przemocy
domowej, nieuregulowana jest sytuacja prawna dziecka).

1. Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga szkolnego.

2. W przypadku potwierdzenia ztej sytuacji domowej ucznia pedagog szkolny informuje o tym
fakcie dyrektora szkoty.

3. Problem zostaje objety praca zespotu wychowawczego w celu udzielenia pomocy dziecku.

4. Pedagog szkolny nawigzuje wspotprace z MOPR oraz informuje na pismie o sprawie sad
rodzinny.

VI. Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosow
lub ich palenia na terenie szkoly.

1. Osoba, ktora zauwazy ucznia palagcego papierosy na terenie szkoty powinna poinformowac
wychowawce lub pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca/pedagog szkolny w obecno$ci innej osoby dorostej ma prawo zazadaé , aby
uczen przekazal mu papierosy, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej
odziezy. [Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac czynnoSci przeszukania
odziezy, ani teczki ucznia — jest to czynnosc zastrzezona wylgcznie dla policji] .

3. Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza papierosy i dopilnowuje, by sprawca
uporzadkowat miejsce zdarzenia.

4. Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych
opiekunow) ucznia i1 przekazuje im informacje o paleniu papieroséw przez dziecko.

5. Przeprowadza rozmowe z uczniem w ich obecnosci, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow za§ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
Sporzadza notatke o zaistniatym incydencie, ktéra podpisuje rodzic (opiekun) dziecka .

6. W przypadku nasilenia si¢ zjawiska u jednego Ilub grupy ucznidw, wychowawca
powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty oraz stosuje wobec wychowankow kary
okreslone w Statucie Szkoty.



VII. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje, ze
uczen uzywa alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, badz przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji.

. Nauczyciel zobowigzany jest do przekazania uzyskanej informacji wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (opiekundw prawnych) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem, w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicoOw za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowa¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udzial dziecka w programie terapeutycznym.

W przypadku, gdy rodzice odmowia wspotpracy, a nadal z wiarygodnych zrédel naptywaja
informacje o przejawach demoralizacji dziecka, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia sad
rodzinny lub policj¢ (specjalistg ds. nieletnich).

Podobnie w sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowy z uczniem i rodzicami, ostrzezenia przed konsekwencjami,
spotkania z pedagogiem i psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

VIII. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na
terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy 1 pedagoga
szkolnego.

. Zapewnia uczniowi opieke, odizolowuje go od innych ucznidéw, stwarza warunki, w ktdrych
nie bedzie zagrozone zycie 1 zdrowie dziecka. [Nie nalezy zostawiac ucznia samego!].

3. Wychowawca/pedagog szkolny powiadamia o zaistnialej sytuacji dyrektora szkoty.

4. Wychowawca i pedagog szkolny/dyrektor szkolty przeprowadzajg rozmowe z uczniem ( w
miar¢ jego psychofizycznych mozliwosci) w celu ustalenia ilo$ci wypitego alkoholu lub
zazytego $srodka, sposobu jego pozyskania i zrodta pochodzenia. Ustalajg miejsce spozycia
oraz wspotuczestnikow zdarzenia. Ewentualnie organizuja udzielenie uczniowi pomocy
medycznej.

. Wychowawca/pedagog szkolny zawiadamia rodzicow (prawnych opiekundw) dziecka o
obowigzku niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice (opiekunowie)
odmawiaja odebrania dziecka, o jego pozostaniu w szkole, przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia czy przekazaniu do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje dyrektor
szkoty w porozumieniu z lekarzem, ktory ustala aktualny stan zdrowia ucznia. Za zgoda
dyrektora szkoty uczen zostaje przekazany pod opieke odpowiednich organow.

. Dyrektor szkoty zawiadamia policj¢, gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem alkoholu
(odurzenia) odmawiajg przyjscia do szkoly, a jest on agresywny badz swoim zachowaniem
daje powdd do zgorszenia lub zagraza zyciu i zdrowiu innych. W przypadku stwierdzenia
stanu nietrzezwosci (odurzenia) policja ma prawo przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien



lub policyjnych pomieszczen dla 0séb zatrzymanych — na czas niezbedny do wytrzezwienia
(maksymalnie — 24 godziny).O fakcie umieszczenia informuje si¢ rodzicow (opiekundéw
prawnych) oraz sad rodzinny jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

. Wychowawca ustala okolicznosci zdarzenia, sporzadza notatke o zaj$ciu, ktora podpisuja
rodzice (prawni opiekunowie) ucznia (do teczki wychowawcy).

. Wychowawca i1 dyrektor szkoty ustalajg wobec ucznia kare okreslong w Statucie szkoty.

. W sytuacji, gdy powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wpltywem
alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o
tym na pi$mie policji (specjalisty ds. nieletnich) i sagdu rodzinnego.

10. Pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje o mozliwosci skorzystania ze
specjalistycznej pomocy pedagogiczno-psychologicznej dotyczacej uzaleznien.

IX. Procedura postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoly) znajduje na
terenie szkoly substancj¢ przypominajaca wygladem narkotyk.

. Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznos$ci zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej
niepowotanych 0sob oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, ktory wzywa
policje.

. O ile to mozliwe probuje ustali¢ (w zakresie dziatan pedagogicznych) do kogo znaleziona
substancja nalezy.

. Po przyjezdzie policji dyrektor szkoly niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i
przekazuje informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

X. Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie substancje przypominajaca narkotyk.

. Nauczyciel w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazadac, aby uczen przekazal mu
substancje¢, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wtlasnej odziezy ewentualnie
innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang
substancja./ Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac czynnosci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wylgcznie dla policji!]

. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow (prawnych
opiekunow) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

. W przypadku, gdy uczen, mimo zadan, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawarto$ci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i
przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje¢ i zabiera ja do
ekspertyzy.

. Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, dyrektor szkoty po odpowiednim



zabezpieczeniu, zobowigzany jest przekazac ja policji. Wczesniej probuje ustali¢,  w jaki
sposob 1 od kogo, uczen nabyl substancj¢. Cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac
notatke z ustalen i spostrzezen.

XI. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez
ucznia.

. Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu pedagoga.

. We wspoélpracy z pedagogiem szkolnym ustala okoliczno$ci kradziezy dokonanej przez
wychowanka (z zachowaniem nietykalnosci osobistej ucznia).

3. Wzywa rodzicéw (opiekundéw prawnych) sprawcy, przeprowadza rozmow¢ z uczniem w ich
obecnosci, z ktorej sporzadza notatke podpisang przez rodzicow..

4. Rodzice lub opiekunowie prawni poszkodowanego podejmuja decyzj¢ o powiadomieniu
policji.

5. Sprawca podejmuje zado$€uczynienie poszkodowanemu w kradziezy.

XII. Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa.

Nauczyciel bedacy $wiadkiem czynu niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu pedagoga
szkolnego lub dyrektora szkoty.

Przekazuje sprawce czynu ( o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.

Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa (np. ostre narzedzia, przedmioty kradziezy
itp.)
We wspotpracy z pedagogiem ustala okolicznosci czynu.

Pedagog szkolny lub dyrektor szkoty powiadamia rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia-
sprawcy.

Dyrektor szkoty niezwlocznie powiadamia policj¢ w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozbdj, uszkodzenie ciala itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkotly i jego tozsamos¢ nie jest
nikomu znana.

XIII. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego.

. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnia jej udzielenia
poprzez wezwanie pogotowia ( wzywa dyrektor szkoly) w przypadku, kiedy ofiara doznata
obrazen.

2. Niezwtocznie powiadamia pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty.
3. Pedagog szkolny powiadamia rodzicow (opiekundéw prawnych).

4. Dyrektor szkoty niezwtocznie wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢



profesjonalnego zabezpieczenia $ladow przestgpstwa, ustalenia okoliczno$ci I
ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

XIV. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o popelnieniu
przestepstwa Sciganego z urzedu na terenie szkoly.

[ Wybrane kategorie przestepstw z Kodeksu karnego scigane 7 urzedu: udzial w béjce lub pobiciu,
doprowadzenie maloletniego ponizej 15 lat do obcowania lub poddania sie innej czynnosci
seksualnej, znecanie sie, naruszenie nietykalnosci cielesnej funkcjonariusza, wywieranie wplywu
na swiadka, kradzieZ, kradziez z wlamaniem, rozboj, kradzie? rozbojnicza, wwmuszenie
rozbdjnicze, przywlaszczenie, oszustwo).

1. Osoba bedaca $wiadkiem lub posiadajgca informacj¢ o popetnieniu ww. przestepstw
natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.

2. Dalsze dzialania podejmuje dyrektor szkoty.

XV. Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub
koperty oraz telefonu ostrzegajacego przed niebezpieczenstwem.

1. Nie wolno:
oproznia¢ zawarto$ci wszelkich podejrzanych przesytek, nie przenosi¢ paczki lub koperty
wdycha¢ oparoéw, dotykac, sprawdza¢ smaku, przypatrywac si¢ z bliska.

zlekcewazy¢ niebezpieczenstwa i zatai¢ informacji

2. Nalezy:
zabezpieczy¢ teren, uniemozliwi¢ dostep uczniom.

niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

3. Dyrektor szkoly powiadamia policje¢ i straz pozarng oraz podejmuje decyzj¢ o ewentualnej
ewakuacji szkoty.

XVI.  Procedura postepowania w przypadku préb samobdjczych lub samobojstwa
ucznia.

1. Kazdy pracownik ZKPiG Nr 33 w Gdansku ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek
sygnat o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania
lub powzigcia informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjal probe samobodjcza kazdy
pracownik powinien niezwtocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.



A. Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u wucznia czynnikow
wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog szkolny podejmuja
odpowiednie dziatania interwencyjne:

jednoznacznie ustalajg , ktére z w/w przestanek wystepuja u danego ucznia

przeprowadzaja analize¢ sytuacji szkolnej 1 rodzinnej ucznia w celu wstgpnego ustalenia
przyczyn, kontaktujg si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu ucznia

przekazuja informacje o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty

ustalaja z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, proponuja pomoc psychoterapeutyczng
na terenie szkoty lub poza nig

B. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen zamierza popelnic¢
samobdjstwo .

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor szkotly
podejmuja nastepujace dziatania:

nie pozostawiaja ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce

informuja o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicow

przekazuja dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekunow) lub jezeli przyczyna
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji)

C. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen podjal probe samobdjcza.

Po powzieciu informacji, ze uczen podjat probe samobodjcza dyrektor szkoly, wychowawca,
pedagog szkolny podejmuja nastgpujace dziatania:

jesli proba samobodjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektorowi szkoly, a ta rodzica/opiekuna prawnego

dyrektor szkoty, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonuja oceny sytuacji
1 przeprowadzaja rozmowe wspierajaca z uczniem i rodzicami oraz przekazujg informacje
dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej

jesli proéba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajéciu szkote,
dyrektor szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej

o probie samobojczej dyrektor informuje Rad¢ Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy w celu
podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoty
przez wszystkich nauczycieli.



pedagog planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w
szkole, atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia oraz przekazujg rodzicom informacje
o mozliwo$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota

w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkole o zaistniatej sytuacji

pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-pedagogicznej
innym uczniom szkoty.

XVII Procedura zawiadamiania o Smierci ucznia ( innej niz samobdjcza)
Dziatania interwencyjne podejmuje dyrektor, ktory :
a) informuje nauczycieli, wychowawcow,

b) przypomina zasady dyskusji z uczniami, uwzglgdniajac elementy odreagowania- na godzinach
wychowawczych, innych lekcjach, ( korzystamy z pomocy specjalistoéw od przezy¢ traumatycznych

c) informuje uczniéw na forum klasy,

d) stwarza mozliwos$¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych

XVIIIL. Procedura postepowania w przypadku zaloby po Smierci ucznia (za wyjatkiem
$mierci samobdéjczej)

1. Powiadamianie o Smierci zawsze powinno si¢ odbywa¢ ,,twarza w twarz”
e Prawidlowe powiadomienie o $mierci musi spetni¢ nastepujace warunki:

a) dostarczy¢ niezbedne informacje;

b) udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie;

¢) ochroni¢ godnos¢;

d) okaza¢ szacunek wobec ofiary jak 1 powiadamianej rodziny.

e Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia
tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci 0sob jej najblizszych,

e Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobg powiadamiana,
o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca, krazenia, cukrzyca itp.),
ktére sa istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby
powiadamiane mogg reagowa¢ w sposob bardzo emocjonalny, moga potrzebowac pierwsze;j
pomocy. Warto przygotowaé sobie wsparcie pogotowia medycznego, zeby médc umozliwié
w razie potrzeby natychmiastowg interwencje lekarska,

e Powiadomienie o $mierci powinno odbywac si¢, przez co najmniej dwie osoby. Jedna udziela
informacji, druga za$ obserwuje reakcj¢ osoby powiadamianej. Powiadomienie powinno odby¢
si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamianej.

e Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno si¢ wyrazi¢ wspotczucie,



przykro$¢ i zrozumienie.

e Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie wymagata
osoba powiadamiana. Osoby te czesto czuja potrzebe dowiedzenia si¢ szczegdtow
dotyczacych $mierci bliskiego, okolicznosci itp. (jak, w jaki sposob, kiedy, gdzie).
Udzielane informacje powinny by¢ proste 1 zwigzte. Nalezy unika¢ drastycznych
szczegotow 1 informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzednych elementéw
sprawy.

o Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy 1 wsparcia rodzinie zmartego.

¢ Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawi¢ rodziny i bliskich zmartegosamych, bez
opieki. Powinien zosta¢ pracownik szkoly lub psycholog tak dlugo, az minie pierwsza
reakcja- szok lub pojawiaja si¢ osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele.
Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby udzieli¢ informacji
lub/ i wsparcia, w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary nie czula si¢ osamotniona, nalezy
poda¢ adresy instytucji udzielajacych wsparcia.

e Jezeli rodzina zmartego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic
sgsiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udzialem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegdétowych
informacji sasiadom, nie nalezy wspomina¢ o $mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzing
zmartego.

e W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac si¢ 0 $mierci ucznia z mediow lub
od osob trzecich. Obowiazek informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekc;ji.

e .Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom lub
nastolatkom.

XIX Epizod psychotyczny
1. Dziatania interwencyjne:

a) Nie pozostawiaj ucznia samego.

b) Bez rozgtosu przeprowadz ucznia w spokojne miejsce.

c¢) Na ile to mozliwe, nie rozpowszechniaj w szkole informacji o zdarzeniu,
d) Zawiadom pogotowie ratunkowe,

e) Nie skupiaj sie na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza.

XX. Procedura postepowania w przypadku ciazy uczennicy.



[EEN

. W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczennica jest w ciazy
nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

2. Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicow (opiekunoéw prawnych) i
przeprowadza rozmowe z uczennicg oraz jej rodzicami (opiekunami). Sporzadza notatke z

przeprowadzonej rozmowy (do teczki wychowawcy).

3. W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami
(opiekunami prawnymi) oraz wychowawca ustalaja sposob i termin realizacji obowigzku
szkolnego przez uczennice.

4. Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez uczennice i ich samych
z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty i poza nig.

5. Dyrektor zobowigzuje wychowawce i1 pielgegniarke szkolng do opieki nad uczennica W
trakcie pobytu w szkole.

6. Gdy uczennica w momencie zajcia w cigz¢ miata mniej niz 15 lat, dyrektor szkoty o
zaistnialej sytuacji powiadamia na pismie sad rodzinny lub prokurature (informuje o tym
fakcie rodzicow uczennicy). ?7?7?

Ogolne zasady wprowadzania procedur:

1. W przypadku kazdej z procedur nalezy zachowa¢ maksymalna dyskrecje
2. W czasie nieobecnos$ci dyrektora na terenie szkoly sekretariat jest zobowigzany do
powiadomienia telefonicznego o zaistniatej sytuacji.

3. Policja powinna by¢ wzywana do szkoly w sytuacjach, o ktérych mowa w procedurach albo
gdy wyczerpane zostang srodki mozliwe do zastosowania przez szkotg w okreslonej sytuacji, w
ktorej obecnos¢ policji jest konieczna (tj. naruszenie zasad wspolzycia spotecznego, popetnienie
czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowiagzku nauki,
wloczegostwo, udziat w dziatalno$ci grup przestepczych, demoralizacja nieletniego).

4. Kazda, dotyczaca ucznidow wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wczesniej
zasygnalizowana dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

5. W celu wezwania dyrektora/ pedagoga w zwigzku z sytuacja kryzysowa nauczyciel moze
skorzysta¢ z pomocy niepedagogicznych pracownikow szkoty i praktykantow lub skorzystaé
z telefonu komorkowego podczas prowadzenia lekcji.

6. Stosowanie procedur nie powinno zakldca¢ pracy wychowawcy klasy ( toku lekcji), chyba
ze procedura tego wymaga ( sytuacje kryzysowe).

Opracowata
Alina Zabawska

oraz liderzy zespotow przedmiotowych.



